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O que € o0 Zoom?

O Zoom é um software de
videoconferéncias de facil acesso e alto
desempenho.

Disponivel em todas as plataformas,
nossa ferramenta torna o
agendamento, a realizacdo e o
gerenciamento de videoconferéncias
muito mais facil e eficiente.

Seja de uma sala de videoconferéncias,
do seu computador, tablet ou
smartphone, vocé poderd ingressar,
agendar ou criar reunides rapidamente,
com todas as ferramentas de
compartilhamento que fazem do Zoom
a solucdo mais versatil e produtiva para
a sua equipe.
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Como fazer download
do Zoom

Vocé pode fazer o download do

para Desktop para Mac, Windows,
ChromeOS e Linux, ou do aplicativo
Zoom para celular para iOS e Android na
nossa pdagina de downloads
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Central de Downloads Download para Administrador de Tl =

Cliente Zoom para Reunioes

O cliente do navegador da Web sera baixado automaticamente quando vocé iniciar ou
participar da sua primeira reunido Zoom, e também esta disponivel para download manual
aqui.

Fazer download Version 5.7.0 {522) (32-bit)

Baixar para Windows de &4 bits Download ARM Client



https://zoom.us/download

Conhecendo o Zoom

Esse & o Zoom Client.

Por aqui vocé pode fazer de tudo!
Mas, primeiramente, vamos entender
O que cada um desses botdes faz
superficialmente.

Depois, vamos explorar os processos
de cada um, passo a Passo.

] o)

Pagina Inicial Bate-papo

Nova reunido ~ Ingressar

s

Agendar Compartilhar tela

Y (o)
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Reunides Contatos

11:07

23 de junho de 2021

Nao ha proximas reunides hoje
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Conhecendo o Zoom

o

Iniciar uma reunido

Crie uma reunido clicando neste
botdo. Verifique as configuragoes
desta reunido clicando na seta ao

lado de Nova Reunido.

Agendar uma
reunido

Agende e configure uma
reunido em sincronia com
o Outlook, Google Agenda
ou Outros Calendarios.

Nova reunido ~

i o

Agendar

A o= ® B

Pagina Inicial Bate-papo Reunides Contatos

11:07

23 de junho de 2021

Ingressar

Nao ha proximas reunides hoje

Compartilhar tela

\1 Compartilhar tela com uma
sala de reunido

Insira o ID da sala com a qual deseja
compartilharuma tela e compartilhe arquivos,
videos e muito mais.
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Ingressar em uma
reunido existente

Entre em uma reunido, tendo o ID da
Reunido ou o Nome de Link Pessoal,
clique neste botdo.

As reunides do dia

Verifigue as reunides que estdo
agendadas para hoje, quanto tempo
falta para comecar e o ID da
Reunido.
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Alterando idioma no Zoom

[ Ingress Reunido...
Selecione o A na barra de tarefas do ngressarna Reuniao

Windows. Compartilhar Tela...

Cligue com o botdo direito do mouse Abrir Zoom
no icone do Zoom na bandeja de

notificacdo.

Configurages...
Trocar [dioma S
Verificar atualiza :ﬁ;ﬁ

Sobre...

Passe o mouse sobre Alterar idioma.

Selecione o idioma desejado.

Encerrar Sessdo

sair
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Alterando idioma no Zoom

- B PESSOAIS
Outra forma de alterar o idioma é pelo

Reunices
Inicie sessdo no Portal Web Zoom e Wb
navegue até Meu perfil. oA
https://zoom.us/profile Gravagdes

Configuracoes
Ao lado de Idioma, clique em Editar.
Escolha seu idioma no menu N N P M
suspenso.

Idioma Portugués

Clique em Salvar alteragoes. Fuso horario (GMT-2:00) S30 Paulo Editar


https://zoom.us/profile

Pagina Inicial Bate-papo

Como iniciar uma
reunido atraveés

do Zoom 11:07
23 de junho de 2021
"::' ‘ii'
Para iniciar uma reunido pelo seu Zoom — .
Client, clique no botdo
... _ % . N&o ha proximas reunides hoje
Para iniciar sem video, vocé pode clicar na
setinha oo lado da legenda e deselecionar a Agendar Compartihar tela

opcAo




Janela de reunido

Primeiramente, selecione um tipo de
audioconferéncia. Isso significa definir
os dispositivos que vocé vai usar para
participar da reunido. Se estes
dispositivos estdo no seu computador
(tais como webcam, headset ou alto-
falantes), selecione a opgdo Audio do
Computador e Ingresse na
Audioconferéncia por Computador.

Vocé também pode testar seus
dispositivos clicando no link
correspondente. Agora ja podemos
explorar as ferramentas da reunido.

) Conectar dudio

(] Conectar dudio do computz

Junte-se com o audio do computador

Testar microfone e alto-falantes do computader
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&) Zoom Reunido - O X

Janela de
reunido

A jonela de reunido contém
diversas funcionalidades.

Daqui podemos:

- Convidar e gerenciar
participantes;

- Iniciar uma gravacéo;
- Abrir o chat;

- Compartilhar a tela e muito
mais.

< = ~ +
v - Wzt = ‘y ;.. : (9:’ e

Ativar mudo Iniciar Video Seguranga Participantes Compartilhar tela Gravar Reagoes
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Obtendo o link da
Mminha reunido no
Zoom

Na barra inferior, na opg¢do
cligue na setinha

Em seguidag, clique em
Em seguidag, clique em

™
n

Seguranga

o 1
-

Participantes

| Copiar link do convite || Copiar Convite |

o
iy 4

Seguranga

Participantes

oy

Convidar

Senha da reunido: 783491  Convidar




Pagina Inicial Bate-papo

11:07
Como entrar em uma -

reunido como
convidado

H& varias maneiras de ingressar em uma Agendar Cvpaliar s

reunido, Mas a maneira mais facil
fornecido pelo anfitriGo da -

reunido. |,,.. :;;].m

Ingressar em uma reuniao

Insira o ID da reunido ou o nome do link ... v

[ | Mao conectar ac audio

[_| Desligar meu video

Vocé também pode clicar em no _
seu Cliente Zoom e digitar a ingressar | Cancelar |




Como gravar uma
reunido
Cligue na barra inferior,na opgdo

Ao fim da reuni
um arquivo MP4
a

L do, a gravagdo é convertida em
a
que se abrird ap

rmozenodp em uma pasta
S d conversdo.

®
e
®

A pasta contém dois tipos de arquivo, um com
apenas o dudioda,reunido (M4A), e outro com
audio e video (MP4).

Seguranga

Participantes

Mome

|§] audic_only

|§] playback
E] zoom_0

Md...

Titulo

Artistas pai
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Compartilhamento
de conteudo o m——— x

Clique na barra inferior, na opcdo 33 % o box

Escolha o que deseja compartilhar, pode ser :

as telas que estdo abertas no g
computador

Audio, videos ou powerpoint

\ Documentos do Droplbox,
Google Drive, OneDrive, Box ou Microsoft
SharePoint

() compartilhar som ~ (] Otimizar para videoclipe Compartilhar
ApOs escolher clique em %
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Como usar o Zoom no
celular

Baixe e instale o [
| 1gs em seu celular. Ele estd
disponivel para smartphones e
eo

Ao abrir o aplicativo Zoom, vocé ja pode
entrar em uma reunido, sem precisar de
nenhum registro. Para isso, & necessario
que vocé (fornecido pelo
onfitrido), seu nome e escolha se quer
entrar com daudio e video ligados ou
desligados.

Algumas reuniées podem precisar de
senha, que também sdo definidas pelo
anfitrido.

Iniciar uma Reuniao

Iniciar ou ingressar em uma reuniao de video em m...

Ingressar em uma reuniao

Ingressar em uma reuniao

N&o Conectar Ao Audio

Desligar Meu Video
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Encontrar & Bater Papo g Reunides

) ID Pessoal de Reuniao
- Pesquisa

Usando o0 Zoom no & .
celular e | e o

Agora que vocé jd estd cadastrado,entre com as
suas credenciais no aplicativo.

Para criar uma reunido, basta clicar no botdo laranja
“Nova Reunido”, definir se quer o seu video ligado
ou ndo e qual ID usar como referéncia para a sala.

A tela que vocé terd disponivel € a mesma mostrada
anteriormente, mas a diferenca & que agora como
anfitriGio, vocé pode executar algumas agdes nos
participantes como interromper seus videos, colocar
todos no “mudo”, tornar alguém anfitrido, permitir

gravacdo entre outras. N
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Usando o Zoom no celular

Agora, voceé jd estd conectado areunido e pode executar varias agdes. A tela inicial
mostrard a imagem de todos que estdo na sala. Caso as pessoas estejam com o
video desligado, o app vai exibir as fotos de suas contas. Veja, abaixo, uma foto de
como é a interface inicial e a descrigdo de cada fungdo.

1. Colocar a reunido no mudo;

2. Alternar entre as cémeras do celular (esse icone sé aparece se sua camera
estiver ativada);

3. Sair da reunido;
4. Ativar ou desativar seu microfone;
5. Ativar ou desativar sua cdmera;

6. Compartilhar arquivos com os participantes da reunido, incluindo fotos,
documentos, arquivos do Dropbox, Google Drive e One Drive, entre outros;

7.Ver quem sdo os participantes e até iniciar um bate-papo particular com
qualguer um deles;

8. Ativar preferéncias, como desconectar seu dudio, ocultar participantes com o
video desligado, mostrar nome de quem entra na reunido, “levantar a mao”,
simbolizando que vocé deseja falar, e até mesmo enviar emaojis.

$

Silenciar

Interromper Vidi

Participantes

4

Mais
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